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Veileder for Collection, generasjon 4

Hva er Collection:

Database med deklarerte og miljgmerkede produkter og kjemikalier som kan brukes pa
alle byggeprosjekter som skal svanemerkes. Det er mulig & lagre en liste med produkter
som den enkelte entreprengr/underentreprengr har valgt for sitt prosjekt. Listen kan
deles med lisenssgker.

Hvordan fa tilgang til Collection:

Dersom du som underentreprengr pa et byggeprosjekt som skal svanemerkes gnsker
tilgang til Collection, tar du kontakt med lisenssgker. Lisenssgker ma deretter sende
epost til sin saksbehandler hos Svanemerket med ditt navn, epostadresse, firmanavn og
organisasjonsnummer. Du far da en epost fra Svanemerket med paloggingsinformasjon.

Trykk pa lenken i eposten og fortsett som beskrevet under.

Hvordan komme seg til sgkeportalen:

For & komme til sgkeportalen for deklarert produkter for generasjon 4, ma du farst trykke
pa Go-to Collection Gen. 4 slik som vist her:

v

K4

Home Applications - Licences Licence Products | Listed Products ~ Collections ~ Brands | Contacts ~

Testkonto Bygg Norge ~

Go-to Collections Gen.4

Collections Gen. 3

Search i Q @

Collection Name 4 Description Created On

Videre vil du se enten en tom side (situasjon A) eller en eller flere Collection lister som
ditt firma allerede har opprettet (situasjon B).

Situasjon A: Tom liste
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Trykk pa «add Collection» for & opprette en liste med produkter for det pagaende
prosjektet.

Qur Cellections  Sha

Collections

ADD COLLECTION

Lag et navn for collection/prosjektet og velg New Buildings [08904] & Renovation [10202]
i Collection Type, og trykk Save.

ADD COLLECTION

Collection Name
Firmanavn - Prosjektnavn

Collection Type
Hew buildings [0B904] & Renovation [10202]

Description

Deretter, trykk Update collection:

‘////, COLLECTIONS

v

View Products

COLLECTIONS » TILGANG STATSBYGG

‘ UPDATE COLLECTION 'l SHARE COLLECTION ] l CLOSE ]

Situasjon B: Liste allerede opprettet
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Dersom ditt firma allerede har opprettet en Collection-Lliste, vil du finner den som vist pa
bildet under. Trykk pa navnet.

W/// COLLECTIONS

o

Our Collections  Shared Collections

Collections

ADD COLLECTION Sez

Collections Description & Type ¢ Product Count & Added By ¢ Modified By &
Contractor: Projec... Nroducts we plan to use New buildings [08.. 5 Collection Only Test Collection Only Test
10rows v per page 1-10f1

Videre trykker du pa Update collection, og du er inne i sgkerportalen:

////// COLLECTIONS
4

View Products

COLLECTIONS * CONTRACTOR: PROJECT NAME

‘ UPDATE COLLECTION ! SHARE COLLECTION ‘I [ VALIDATE COLLECTION ] l CLOSE ] S
Name 3 Company $ Classification $

Hvordan bruke sgkeportalen:

Husk & huke av for «Norway», slik at du sikrer deg at du far opp produkter som selges i
Norge (det er ogsa tillatt & bruke produkter fra de andre nordiske landene):
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% COLLECTIONS

K4

View Products

COLLECTIONS *» CONTRACTOR: PROJECT NAME

Select country
() Denmark O Finland O lceland () Sweden () Outside Nordic

Search for product name, area, type, GTIN, company or brandowner

&3 )

l EDIT COLLECTION INFO ] l CLOSE }

No Products Selected In Collection

Skriv inn det du gnsker a sgke etter i feltet markert i gult pa skjermbildet under. Trykk sa
pa Search. Du kan sgke pa GTIN, produktnavn, produsent/brandowner eller
produktkategori. Begynn med et vidt sgk og heller snevre det inn etter hvert ved & bruke
filterknappen.

View Products « SHOW SELECTED PRODUCTS (5

COLLECTIONS » CONTRACTOR: PROJECT NAME

Select country
© Denmark O Finland O Iceland ® Norway O Sweden () Outside Nordic

garchderproduct name, area, type, GTIN, company or brandowner wgl}g,lj p

i EDIT COLLECTION INFO ] [ CLOSE ] Search

No Products Selected In Collection

Her viser vi et eksempel med sgkeordet kitchen.

Da vil du fa opp alt som inneholder ordet kitchen i seg. Det kan veere at kitchen star i
produktnavnet, navnet pa produsenten eller i kategorien/underkategorien. For & snevre
inn sgket ditt kan du bruke filterfunksjonen, som vist i skjermbildet under. Du blar deg da
helt borterst til hgyre langs radene i sgket, og trykk pa Filters.
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Select country
() Denmark O Finland O lceland ® Norway O Sweden O Outside Nordic

D)
22 Tradename SE ¢ Tradename IS ¢ Tradename Outside Nordics § < Y Filters l

Med filterfunksjonen kan du f.eks. sgke mer spesifikt pa en produsent eller et produkt,
eller kategorier/underkategorier. Det fungerer ogsa med flere filtre samtidig.

Lagre produkter til listen:

Nar du har funnet de gnskede produktene, kan du lagre dem i prosjektlisten ved & huke
dem av slik

Og trykk pa

UPDATE SELECTED PRODUCTS

Da kommer det opp en liste med valgte produkter til hayre i bilde. Velg den granne
knappen hvis de skal inkluderes.

» HIDE SELECTED PRODUCTS (5

ADD TO COLLECTION l CANCEL ]

Det er mulig & lage flere lister for samme prosjekt hvis det er behov for det. Alle med
tilgang i ditt firma kan se denne listen og fortsette a legge til nye produkter.

Dele listen med lisenssgker (entreprengr):

Nar du vil dele listen med produktene dere gnsker & bruke med entreprenar, trykker du
her:
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View Products

COLLECTIONS » MIN TEST

UPDATE COLLECTION @RE COLLECTION ] Il VALIDATE COLLECTION ] l CLOSE ]

Share Collection

COLLECTIONS » MINTEST *» SHARE COLLECTION

CLOSE

Enter the name of company you want to share the collection with rd

[Navn pa firma som star som lisensspker]

Skriv inn firmanavn pa den du vil dele det med og trykk submit (helt borterst til hgyre i
bildet)

CANCEL SUBMIT

OBS! Listen deles ikke automatisk. Gi beskjed til saksbehandler i Svanemerket.



